
  



www.onlineoffice.sk  
 

monika@onlineofiice.sk   

 

ČO? vo vašom ebooku môže o vás prezradiť,  

že od textového profíka to máte ďaleko? 

 

 

Toto je 5 signálov, 
ktoré to vašim čitateľom sfleku odhalia: 

 

 

OBSAH 

 
1. Normy vás dajú do formy 

2. Dobrí aj zlí duchovia 

3. Odrážajte sa automaticky 

4. Ako sa seje na textových poliach 

5. Žirafy a jazvečíky  
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1. písanie textu – textové normy 

 

Skúsený čitateľ textu pozná, či sa v písaní vyznáte. Čo vás v texte prezradí? 

 

 medzery – zabudnuté alebo pridané - medzi slovami, pred odrážkami, po bodke 

alebo otázniku ... presne podľa normy STN  
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2. formát textu - kontrola duchov 

 

Možno ani neviete, že máte v texte dobrých aj zlých duchov? 

 

 skryté znaky, ktoré tiež majú svoje presné pravidlá – kedy, kde a ako ...  
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3. členenie textu – automatické odrážky 

 

Máte text rozčlenený do viac riadkov s peknými obrázkami? 

 

 odrážky – vytvorené pomocou „malých obrázkov“, ktoré ste ručne-stručne zmenšili 

a vložili pred text, sa vám nikdy nepodarí dokonale zarovnať, ste odhalení! 
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4. zarovnanie textu – v textových poliach 

 

Textové polia lepšie „držia text pohromade“, ale … 

 

 pri textoch s kratšími slovami a vašej snahe zarovnať text po oboch okrajoch – 

vznikajú neprirodzené medzery 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Práca s počítačom - s textom - je mojou vášňou. Učím 

ženy postupy, ako párkrát kliknúť a skrotiť svoj 

počítač. Chcem, aby sa aj pre ostatné ženy stalo 

prirodzené párkrát kliknúť a vyriešiť problém, skrotiť 

svoj počítač, nezblázniť sa, keď si word robí čo 

chce, zvládnuť s prehľadom svoje domáce 

financie, pokecať si so svojou ratolesťou v inom kúte 

sveta, nájsť úžasný recept na sviatočný koláč alebo 

chutný zdravý šalát ... a (možno) ohúriť svojho šéfa 

alebo manžela ;o) 
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5. formát fotiek – žirafy a jazvečíky 

 

Našli ste krásne obrázky ale „napasujete“ ich na stránku tak, aby ste vyplnili voľný priestor 

okolo textu. 

 

 obrázky sú zdeformované - ponaťahované do strán, stratili 

svoje proporcie a sú ... hm, nepoužiteľné 
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Tak čo? Koľko signálov vám oznamuje, že váš eBook potrebuje záchranu? 

 

 Ani jeden? Skvelé, ste zručným užívateľom textového editora a môžete byť na seba 

právom hrdý. Spacifikovať Microsoft WORD je totiž niekedy poriadna fuška!  

Viem o tom svoje … už 20 rokov sa zdokonaľujem v boji s textom zblízka ...  

 

 Našli ste čo-to, čo by bolo „načim“ zmeniť, ale máte z toho španielsku dedinu? 

Viem ako na to … NAUČÍM  TO  AJ  VÁS ...  
 

Ak na vás vyskočilo niekoľko varovných signálov a vy nemáte ani páru, ako text spacifikovať, 

mám pre vás ZÁCHRANNÉ  LANO -  návod, ktorý vám ukáže 5 postupov, ktoré z vás 1-2-3 

spravia eBookára - (takmer) profesionála ...  

 

Ak sa v najbližšej budúcnosti určite nechystáte vrhnúť do úlohy študenta, aj pre vás mám 

„záchranné kolesisko“ – vyriešim to za vás! Napíšte mi, spolu ho dáme do laty! ... myslím eBook 

 
 

 Monika Gahérová 
 Vaša online asistentka 

https://www.pocitacprezeny.sk/ebooky/ebook-zachranne-lano-rychla-pomoc/
https://www.onlineoffice.sk/online-asistentka-sluzby/

